Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
Liceul Tehnologic “Grigore Moisil’ Deva
Deva, str. T. Maiorescu, nr.24
Tel. 0254221280 Fax 0254221206

i Email moisildeva@gmail.com

ANUNT CONCURS

MINISTERUL EDUCATIET

- Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Adresa I.S.J. Hunedoara cu nr. 438/24.02.2022 , priving avizul favorabil in vederea organizarii
concursurilor,
Liceul Tehnologic “Grigore Moisil”, Deva organizeaza, la sediul siu din municipiul Deva, str. Tity
Maiorescu, nr, 24, jud. Hunedoara, concurs pentru ocuparea postului vacant de:

a) 1POST SECRETAR I » Pe perioada nedeterminats,

b) Pentru participarea la concurs candidatii vor depune la secretariatyl unitatii in perioada
18.03.2022 - 31 .03.2022, in intervalul orar 12:00-14:00, un dosar de inscriere (dosar plastic cu
$ind) care contine urmétoarele documente:

Continut dosar de concurs — SECRETARII S :

1) Cererea de inscriere la concurs adresats conducéatorului unitatii (cerere tip de Ia secretariatul
unitatii);

2) Copia actului de identitate,

3) Copia certificatuluij de nastere;

4) Copia certificatulyi de césétorie'(dacé este cazul);

5) Copii dupa documentele care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
Specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
postului;

6) Copia carnetului de munca, raport REVISAL, sau dupé caz, adeverinte care atests vechimea in
munca, si/sau in specialitatea studiilor;

7) Cazierul judiciar

8) Adeverintd medicals care sa ateste starea de sanatate fizica si psihica, eliberats cy cel mult 6
luni anterior desfasurarii concursului de catre medicul de familie sau de unitatile sanitare

abilitate, conform modeluly; aprobat de Ministerul Sanatatii. Adeverinta care atests starea de




sdnéatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatuyl
standard stabilit de Ministerul Sanatatii

9) Curriculum vitae (EUROPAS),

10) Opis in dubly exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu nr. de inregistrare.

Nu se accepta depunerea ulterioars a altor documente.

Notd:Documentele Prevazute la pct. 2), 3), 4), 5) 6) se vor Prezenta si in original, in

vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

c) Conditii generale de participare la concurs:

1. Are cetatenia romana, cetstenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European $i cu domiciliul in Romania;

2. Cunostinte de limba romana, scris si vorbit:

3. Are varsta minima reglementats de prevederile legale;

4. Are capacitatea deplina de exercitiu;

B

justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibily ¢y exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

d) Conditii specifice de ocupare a posturilor:

- Studii Superioare: nivel licenta;

- Cunostinte/ competente de operare pe calculator : Microsoft Office si internet
- Vechime in muncs $i In specialitatea studiilor: 3 ani 6 luni,

- Disponibilitate pentru program flexibil:

- Abilitéti de relationare, comunicare;

- Capacitate de lucry in mod individual si in echipa;

- Adaptabilitate, flexibilitate si rezistenta la stres;

e) Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfésuririi acestuia:

Concursul consts in 4 etape succesive, dupa cum urmeazs:
1.Selectia dosarelor de inscriere- dosarele de inscriere se depun la secretariatul Liceului

Tehnologic "Grigore Moisil” Deva, str. Tity Maiorescu, nr. 24, jud. Hunedoara in perioada 18.03.2022
—31.03. 2022, intre orele 12:00 -14:00.

2.Proba scrisi — poate fi sustinuta doar de candidatii declarati admisi la proba de selectie a dosarelor,



este de 1 ora, test gril. Sunt declarati admisi candidatii care ay obtinut minim 50 de puncte.

3. Proba practics - in data de 13.04.2022, ora 9,00.
Proba va fi Sustinutd numai de candidatii admisi la proba scris,

Proba practica consts in testarea abilitatilor $i aptitudinilor practice ale candidatului, in vederea

ocuparii postului.

Se au in vedere urmatoarele criterii de evaluare:

a) capacitatea de adaptare;

b) capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

¢) indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice:
d) capacitatea de comunicare;

€) capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice..

Sunt declarati admisi candidatii care ay obtinut minim 50 de puncte.

4. Proba de interviu — va fi sustinuta, doar de candidatii admisi la proba scriss $i proba practica.

Aceasta va avea loc in data de 15.04.2022, ora 9,00.
in cadrul interviului se vor testa abilitatile impuse de post:

a) capacitatea de a lua decizii i de g evalua impactul acestora;
b) exercitarea controlului decizional;
C) capacitatea Manageriala.

Tematica :

1. Aspecte privind organizarea sistemului de invatamant

2. Asigurarea fluxului informational al documentelor

3. Actele de studii:tipuri, conditii de eliberare, modul de completare
4. Documente scolare

In cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de

6. Criterile generale din 22.12.2021 de acordare a burselor elevilor din fnvatdmantul

preuniversitar de stat
7. Cerintele necesare pentru a beneficia de programul "Euro 200"
8. Arhivarea si circuitul documentelor

9. Operare pe calculator si utilizarea softurilor specifice postului

Bibliografia:

= Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 10.01.2011, cu publicata in Monitoryl Oficial nr. 18 din

10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare: Titlurile 1,11, Iv (cap.
- ORDIN 5447/31 .08.2020 - Regulamentul de organizare si functionare a uni
Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:

— e

1), VI si VII;
tatilor de



de studii si al documentelor $colare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar.
- Hotararea nr.544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cy stema Romaniei, uzate say care
devin nefolosibile: art.4 $i5
= Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, actualizata: Capitolul |]: Obligatiile creatorilor Si
detinatorilor de documente
- Legea nr. 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare, Titly ll-art. 10-
87.Titlul Hl-art.lNl-158, Titul IV-art, 159-173 si Titlul Xl-art. 247-252
- HG 1488/2004- privind aprobarea criteriilor ,Bani de licey”
- HG 1294/2004- acordarea ajutorului financiar ,Euro 200"
- O.M:E nr. 5.870 din 22 decembrie 2021 privind Criteriile generale din 22.12.2021 de acordare 3
burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare
- HG 905/2017 privind registrul general de evidents a| salariatilor
- Ordin 3160/2017 pentru modificarea $i completarea Metodologiei - cadru de organizare si
functionare g consiliului de administratie din unitatile de invatamant pPreuniversitar, aprobatg prin
OMEN 4619/2014
- Legea 677/2001 (actualizats) pentry protectia persoanelor cy privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date actualizat
- Ordin MEN 4.371 din 13.07.2017 pentry aprobarea metodologiei SIIIR
- HG 951/2017 priving modalitatea de Subventionare de ctre stat 5 costurilor pentru elevii care
frecventeazs invatamantul profesional

g) Calendarul de desfasurare a concursului
GRAFICUL DESFASURARII CONCURSULUI DE SECRETAR ]

e e —— T —
Publicarea anuntului in Monitorgl Oficial, site-ul 17.03.2022 -

guvernului,presa nationala, Forum ISJ Huneoara,

site-ul unitatii

Depunerea dosarelor de inscriers
Evaluarea dosarelor —
e e e e o | o |
5 Depunerea contestatiilor cu privire |a rezultatele 04.04.2022 12,00-14,00

. probei de selectare g dosarelor -
e e B W 0

Desfésurarea probei scrise m 9,00 - 10,00
_ Afisarea rezultatelor la proba soriss mm




Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele
probei scrise

13,00 - 14,00

11.04.2022
11.04.2022 16,00

13.04.2022 13,00 - 14,00

Afisarea rezultatelor dupé contestatii la proba
scrisa

11, Proba practics
Afisarea rezultatelor la proba practics

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele

probei practice

Afisarea rezultatelor la proba practica mm
R

Depunerea contestatiilor cu privire |a rezultatele
interviului

15.04.2022 12,00 - 13,00
18. Afisarea rezultatelor dupa contestatji la interviy Wm
Afisarea rezultatelor finale 18.04.2022 m

Informatii suplimentare se pot obtine la servicicul Secretariat - tel, 0254221206

DIRECTOR,




