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3. Lista cuprizind persoanele la care

editiei procedurii operationale:

se difuzeazi editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul

Sf:opu] = Exemplar Compartiment . Nume si | Data
difuzsrii ey Functia prenume | primirii Semniitura
|
3.1. | Aplicare 1 Comisia admitere Presedinte Benea (ﬁ
comisie Luminita
3.2. | Aplicare 3 CEAC Responsabil | Vuylea /ZL["”
Camelia !_
3.3. | Informare |4 Secretariat Sef Alb g
Gabriela /Ao
3.4. | Evidenta 5 Secretariat Secretar Alb M
Gabriela la
3.5. | Arhivare 6 Secretariat Secretar Alb %
Gabriela (4

4. Scopul procedurii operationale

invatimantul profesional, pentru efectuarea orelor de instruire practica si stagiile de practici, a

confinutului (tematica) si modul de organizare si desfigurare a probei de preselectie.

S. Domeniul de aplicare

S.1. Prezenta procedura prezintd metodologia in baza cire

candidatilor inscrisi la concursyl de admitere la in

»Qrigore Moisil” Deva.

ia este organizati preselectia

vatamantul profesional la Liceul Tehnologic
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1. Lista responsabililor cu elaborarea,

in cadrul editiei procedurii operationale:

verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei

Responsabili/ | Numele si prenumele | Functia Data Semnatura
Operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat prof. Benea Luminita Presedinte Comisie | 10.02.2018 aiuﬂ)
admitere
Iorga Gabriel reprezentant  operator i -
economic W
1.2. | Verificat prof. Camelia Vulea Responsabil CEAC k [t
1.3 | Aprobat prof. Benea Luminita Presedinte CA 13.02.2018
Iorga Gabriel Reprezentant  operator ol
economic W

_ 2, Situfttia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii Operationale:

Data de la care se
Componenta revizuita Modalitatea
Editia/ revizia in L aplica  prevederile
reviziei
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 <
2.1. | Editia 1 X X 13.03.2018
2.2. | Revizia 0 X
2.3 | Revizia
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S.3. Prezenta proceduri se aplicd tuturor elevilor inscrisi in vederea adm1tem in

invétamantul profesional de stat.

6. Documente de referingi aplicabile activititii procedurale:
6.1. Reglementiri internationale.

6.2. Legislatie primari:
6.2.1. Legea nr.1/2011- Legea educatiei nationale.
6.2.2. OMEN 5033/2016

6.2.3. OMEN 5033/2016 - Anexal- Metodologia de organizare si functionare a invaimantului

profesional de stat;

6.2.4. OMEN 5033/2016 — Anexa 2 - - Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii

in Invatimantul profesional de stat;

2019;

6.2.5. OMEN 4795/31.08.2017 — calendar admitere invifimant profesional de stat 2018-

6.2.6. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar —

5079/31.08.2016;

6.2.7. Regulamentul de ordine interioars;

6.3. Legislatia secundari.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice.

y A Definitii si prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operational::
Definitii ale termenilor
Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor

si sarcinilor , avind in vedere asumarea responsabilititilor
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2, Cadru didactic persoana care conduce o activitate didactica in componentele ef
teoretice, laboratoare tehnologice si/sau componente practice
3. Elevi beneficiarii directi aj activitatilor didactice
4. ISJ Hunedoara Inspectoratul Scolar J udetean Hunedoara
S. ‘MEN Ministerul Educatiei Nationale
6. Operator Persoani juridics, partener al unititii de Invatimant, care organizeaz
economic stagii de practics J
Abrevieri ale termenilor
[Nr.Cre. Abrevierea Termenul abreviat T
1. P.O. Procedura operationala
2, E Elaborare
3. |v Verificare
4. A Aprobare
S. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 F Formular
8. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii
9. F Formular
10. D Director N

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi:
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8.2.  Continut:

8.2.1 Inscrierea fn inviitimantul profesional cu durata de 3 ani

(1) Invatimantul profesional de 3 ani este organizat dupd clasa a VIII-a ca parte a
invatamantului secundar superior.

(2) Inscrierea in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani se face in urma unui proces de

orientare §i consiliere a elevilor. Pot opta pentru invéfimantul profesional elevii inscrisi in clasa a
" ViIlI-a §i absolventii de clasa a VIII-a din seriile anterioare.

(3) inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatdmantul profesional de stat se face
la unitatea de invifimant care are oferts educationald pentru invatamantul profesional de stat,
pe baza optiunii candidatului pentru o calificare profesionali din oferta seolii, cu posibilitatea
inregistrérii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de inscriere.

(4) Inscrierea in vederea admiterii in invatimantul profesional de stat a elevilor din clasa
a VIII-a si a absolventilor clasei a VIII-a din seriile anterioare se realizeazi pe baza figei de
inscriere in invatamantul profesional de stat, eliberati de unitatea de Inviitiméant gimnazial.

(5) La fincheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in
invatdamaéntul profesional de stat, comisiile de admitere din unitéile de invitimant care au oferts

pentru inva{améntul profesional de stat transmit in format electronic si in scris citre comisia de
Y admitere judeteans, pentru invatdméintul profesional de stat, lista candidatilor inscrisi la
invéatdmantul profesional de stat.

(6) Lista candidatilor inscrisi la invigimantul profesional de stat este afisatd, conform
calendarului admiterii in invifiméntul profesional de stat, la sediul unitdfii de invitimant,
Impreuni cu graficul de desfisurare a sesiunii de preselectie si cu graficul de desfisurare a probei
suplimentare de admitere, in cazul in care numérul de candidati este mai mare decat numsrul
locurilor oferite de unitatea de invatimant. In listele afisate in etapa I a admiterii se va mentiona
expres anularea inscrierii in fnvatimantul profesional de stat a candidatilor care nu au promovat

clasa a VIII-a.

(7) Conform calendarului admiterii in invafiméntul profesional de stat, admiterea se
realizeazi in 3 etape.
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(8) in fiecare etapd de admitere se organizeazi:
- inscrierea candidatilor;
- preselectia candidatilor:;
- ptioba suplimentara de admitere, dupi caz;

- admiterea candidatilor si afigarea rezultatelor.

8.'2.2. Conditiile/etapele de organizare a Preselectiei in vederea admiterij in
invigimantul profesional de stat

(1) Dupa realizarea inscrierii candidatilor la admiterea in invétimantul profesional de stat se
va organiza o etapa de preselectie,

(2) Preselectia se organizeazi in cadrul Liceului Tehnologic “Grigore Moisil” Deva, pentru
anul scolar 2018-2019, Ia domeniuyl turism si alimentatie, calificarea bucitar.

(3) Preselectia se va organiza in la solicitarea operatorilor economici, parteneri ai unitéfii de
invitamant, inainte de desfisurarea probei de admitere.

(4) Cererea scrisi a operatorilor economici parteneri pentru organizarea unei sesiuni de
preselectie a candidatilor este adresats unitétii de invitimant si este aprobati in consiliul de
administratie al unitdtii de Invitimant.

(5) Preselectia se va organiza dupi fiecare etapd de inscriere, conform calendarului
admiterii in invitimantul profesional de stat.

inregistrate in ordinea preferintelor candidatilor.

(7) La finalul probei de preselectie, unitatea de invatimant transmite comisiei de admitere
judetené spre validare, electronic si in scris, tabelul cu rezultatele obtinute de elevi la sesiunea de
preselectie, contindnd numele, initiala tatilui i prenumele candidatului, codul numeric personal
al acestuia, scoala si  judetul de provenients, scoala s§i domeniul de formare

profesionald/calificarea pentru care s-a realizat preselectia, mentiunea "admis"/"respins" in
urma preselectiei.
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(8) Tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la sesiunea de preselectie, validat de
comisia de admitere judeteand pentru invatimantul profesional de stat, va fi afisat la sediul
unitatii scolare.

(9) Candidatii care au fost respinsi la preselectie, ridic fisele de inscriere la invitimantul
profesional de stat de la unitatea de invitaimant,

(10) Candidatii care au fost respinsi la preselectie pot si se inscrie la o alti unitate de

invéfimént care are oferts pentru invafimantul profesional de stat si care nu a organizat sesiune
' de preselectie, inclusiv la Liceul Tehnologic Grigore Moisil” Deva ]a calificirile pentru care nu
Se organizeazd preselectie, in perioada mentionati in calendarul admiterii in Invitimantul
profesional de stat, pe baza fisei de inscriere in invétimantul profesional de stat, sau pot si opteze
pentru inscrierea in invitimantul liceal,

(11) Daci numarul celor admisi in urma preselectiei este mai mare decit numirul locurilor
disponibile, afisarea rezultatelor sesiunii de preselectie va fi insotitd de precizarea ci urmeazi o
probi suplimentard de admitere, in urma cdreia se va definitiva lista candidatilor admisi in
invatimantul profesional.

(12) Anuntul organizirii sesiunii de preselectie va fi postat pe forumul Inspectoratului
Scolar Judetean Hunedoara §i pe site-ul scolii.

8.2.3. Desfigurarea procesului de preselectie

(1) Preselectia se va organiza intr-un mod transparent, obiectiv, cu respectarea tuturor
normativelor legale in vigoare referitoare 1a oraganizarea §i desfasurarea admiterii in invatimantul
profesional de stat.

(2) Evaluarea elevilor se va face obiectiv, fard a se tine cont de criterii de rasd, religie, sex,
etnie.

(3) Evaluarea elevilor participanti la preselectic va urmari identificarea aptitudinilor
specifice calificirii profesionale pentru care opteazdi, capacitatea organizatorica si munca in
echipi.

(4) Preselectia va consta Intr-un interviu $i 0 probé practics, in functie de optiunea elevilor
pentru o calificare, dupd un model conform Anexei 1, 2.



_ Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA Nr.de ex.: 10
preselectie admitere scoala profesionali Revizia: 0
Nr.de ex.: 0
Cod: P.O._40_CEAC Pagina 9 din 15
Liceul Tehnologic Exemplar nr.: 1
GRIGORE MOSIL
Deva

(S) Durata probei practice va fi de 10 minute,
(6) Proba practici se va desfiisura in atelierele scolii, in prezenta comisiei de preselectie.

(7) Comisia de preselectie va fi stabilits in sedinta Consiliului de Administrafie si va fi

L]

formata din 2 profesori de instruire practicd si un reprezentant din partea agentului economic care
a solicitat organizarea etapei de preselectie.

(8) Toate aceste informatii cu privire la desfisurarea propriu-zisi a probei practice, precum
—_ §i modalitatea de evaluare vor fi comunicate elevilor participanti inainte de inceperea probei.

(9) Proba de preselectie se finalizeazi cu calificativ admis/respins si este eliminatorie.
Proba de preselectie nu se contest.

(10) Proba de preselectie a candidatilor va consta in:
- Interviu

- Probi practici de verificare a aptitudinilor senzoriale (vaz, auz, gust, miros) si

senzomotorii (indeménare, dexteritate, capacitatea de coordonare, aspect/finuti).

8.3. Verificare:

Dupa elaborare de citre Comisia de admitere, procedura se verifici de citre responsabilul
CEAC si echipa manageriali.

8.5. Aprobare:

Dupa verificare, procedura se aprobi de CA si de cétre operatorul economic partener.
8.6. Avizare:

Se avizeazi de citre Inspector scolar general adjunct, Presedinte comisie judefeani de admitere,
Prof.dr.Ilina Lavinia si de citre Inspector Scolar IPT, Prof Dana Luiza Cioara.

8.7. Difuzare

Dupi aprobare, originalul se pastreazii la CEAC, care va efectua xerocopii §i le va distribui
in regim controlat in conformitate cu lista de difuzare a procedurii.

8.8. Arhivare
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~ Originalele PS retrase/revizuite se claseazs si se piistreazi timp de 5 ani de cédtre Grupul de
lucru intr-un spatiu special amenajat. Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se pastreazi
timp de 5 ani de citre compartimentele care le-au elaborat. Dup3 aceasts perioads, atét PS cat si PO

sunt transmise la arhiva unitatii cu respectarea reglementirilor specifice arhivirii.

8.9. Resurse necesare

8.9.1. Resurse materiale: materii prime pentru proba practic specializarea bucitar,
obiecte de inventar pentru proba practic specializarea estetica §i igiena corpului omenesc.
8.9.2. Resurse umane: membrii Comisiej de admitere.
8.9.3. Resurse informationale: forum ISJ Hunedoara, site-ul scolii.
9. Responsabilititi si riispunderi in derularea activititii
9.1. Directorul §i responsabilul CEAC:
9.1.1. Elaboreaz, impreund cu operatorul economic procedura si tematica pentru
proba practics;
9.1.2. Propune Comisia de admitere;
9.1.3. Raspund de toate activititile din calendarul de admitere.
9.2. CEAC
9.2.1. Implementeazi si verificd prezenta proceduri;
9.2.2. Comunici prevederile prezentei proceduri;
9.2.3. Revizuieste anual procedura.
9.3. Comisia de admitere
9.3.1. Colecteazi informatiile necesare bunei desfaguréri a admiterii;
9.3.2. Afiseazi calendarul admiterii;
9.3.3. Desfisoari activititile specifice prevézute in calendarul admiterii.
9.4. Secretariat
9.4.1. Centralizeazi optiunile elevilor;
9.4.2. Pistreazi toate inregistrérile realizate.
9.5. Consiliul de Administratie:

10
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9.5.1. Aprobd prezenta proceduri si componenta Comisiei de organizare a admiterii
in Invatdmantul profesional de stat §i a Comisiei de organizare a preselectiei.
9.6. Pirintii si elevii:

9.6.1. Au responsabilitatea de a prezenta toate documentele solicitate in vederea Inscrierii.

nr. Compartimentul | Management CEAC Secretariat Comisiile
crt. (postul)/actiunea metodice
(opratiunea)

0 1 2 3 4 5

1 |a V,A, Ap

2 b E,V,Ap,M

3 c Ap, Ah

4 |d Ap

5 e

10 Anexe, inregistriri, arhiviri:
Nr. Denumirea Elaborator | Aprobat | Nr.de Difuzare | Arhivare Alte
anexa | anexei exemplare loc | perioada
0 1 2 3 4 5 6 |7 8
1
2
11 Cuprins
Numarul
ie: :l;:ioﬁmei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
i Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa, caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

11
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2, Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele Ja care se difuzeazii editia sau, dupi, caz,

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Descrierea procedurii operationale

4

5

6. Documentele de referint3 aplicabile activitiitii procedurale
s

8

9

Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistréiri, arhivari

11. Cuprins

ANEXA 1

LUCRARI PENTRU PROBA PRACTICA

Bucitar

_ ACTIVITATEA 1

-Realizati operatiile de pregitire pentru LEGUME
Aspecte vizate :

1. Identificarea/selectarea /clasificarea legumelor

2. Prelucrarea primari a unor materii prime de origine 'vegetala (spélare , sortare, curitare,

téiere )

3. Selectarea unor materii prime in functie de gust (dulce, amar, sirat, acru).

4. Respectarea normelor de igiend in activititile din bucitirie

ACTIVITATEA 2
-Realizati operatiile de pregiitire pentru FRUCTE
Aspecte vizate :

1. Identificarea/selectarea /clasificarea fructelor

2. Prelucrarea primars a unor materij prime de origine vegetald (spilare , sortare, curifare,

taiere )

12
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3. Selectarea unor materii prime in functie de gust (dulce, amar, sirat, acru).
4. Respectarea normelor de igieni in activititile din bucitirie

FISA DE EVALUARE ACTIVITATE 1

| Nrert Aspecte evaluate Punctaj ﬁ
1. Respectarea normelor de igiena 10p :
personali(tinuta bucitarului)
2. Pregatirea locului de munca Sp
3. Pregatirea ustensilelor 10p
4. Pregiitirea si vaselor necesare 10p
5. Tehnica de realizare 20p
6. Manuirea ustensilelor pe parcursul 20p
operatiilor
% Adaptarea modului de tiiere la ceringele 5p
retetei preparatului
8. Mentinerea igienei fn timpul lucrului Sp
9. Aspectul final al LEGUMELOR tiiate 15p L
10. Oficiu 10p
i TOTAL PUNCTAJ 100 P g
FISA DE EVALUARE ACTIVITATE 1
[ Nr ert Aspecte evaluate Punctaj
1. Respectarea normelor de igiena 10p
personali(tinuta bucﬁtarului) e
2 Pregatirea loculuj de munca Sp
3. Pregatirea ustensilelor 10p
4. Pregiitirea si vaselor necesare 10p
5. Tehnica de realizare 20p
6. Manuirea ustensilelor pe parcursul 20p
operatiilor
s Adaptarea modului de tiiere Ia cerintele 5p
retetei preparatului
8. Mentinerea igienei fn timpul lucruluj Sp
9. Aspectul final al FRUCTELOR tiiate 15p
10. Oficiu 10p
TOTAL PUNCTAJ 100 P ]

13
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PRODUSE ALIMENTARE DE ORIGINE MINERALA, VEGETALA SI ANIMALA
INUTURI

materialelor si principalelor ustensile,
instrumente s echipamente specifice
utilizate in obtinerea  diverselor
produse si preparate,

1.3 Distingerea /identificarea produselor
in functie de gust(amar, dulce, acru,
sdrat)

1.4 Norme de igiend in activititile din
bucatirie/brutirie.

| COMPETENTE SPECIFICE CONT

L1 Descrierea/Selectarea materiilor prime Originea alimentelor
in functie de origine/ | -alimente de origine minerali(apa, sare)
provenien;ﬁ(mhcralé,vcgetalﬁ, -alimente de origine vegetald(in  stare
animal) proaspatd —fructe, legume, condimente si

1.2 Identificarea materiilor prime, | prelucrate —zahdr, ulei,cerea.le,conserve)

-alimente
oud)
Clasificarea ﬁuctelor,legmnelor,

Identificarea preparatelor din lapte,carne
Conditii de depozitare/pistrare

Identificarea diverselor utilaje si ustensile
specifice domeniy]u.
Distingerea gusturilor
sérat, acru,amar)

de origine animalj (carne, lapte,

si mirosurilor(dulce,

=
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