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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Scopul prezentei proceduri este de:
a stabili mijloacele de promovare a imaginii institutiei de invatdmant si a ofertei scolare, in special

S.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

in randul elevilor de clasa a VIII-a, din municipiul Deva si zonele rurale limitrofe, dar si la nivelul

comunitatii locale in general si a partenerilor sociali ai liceului;

de a adecva oferta educationald la contextul socio-economic si demografic, dar si la resursele

materiale si umane ale scolii, corespunzitoare cererii §i ofertei de pe piata muncii, corelatd cu

PRAI si PLAIL

de a asigura dezvoltarea institutionald in vederea obtinerii de performanti.

DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar
din unitatea scolard, elevilor si parintilor acestora, precum si tuturor factorilor interesati de buna functionare a
unitétii scolare.

6.1 Reglementari internationale
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European privind protectia persoanelor fizice

referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date




Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Nr.de ex.: 1
promovarea ofertei gcolare pentru invafimantul Revizia:
profesional, anul scolar 2021-2022, in contextul Nr.de ex.:
respectérii mésurilor de prevenire a infectiei cu
Sars-Cov2
Liceul Tehnologic PO_GM_CEAC 43 Pagina 4 din 8
GRIGORE MOSIL Deva -

- Directiva (UE) 2016/680 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu

caracter personal de céitre autoritatile competente in scopul prevenirii, depistérii, investigirii sau urmaririi
penale a infractiunilor sau al executérii pedepselor si privind libera circulatie a acestor date.

- Carta drepturilor fundamentale a UE

6.2 Legislatia primar3
- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

6.3. Legislatia secundari .

- ORDINUL nr. 5599 din 21 septembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei privind fundamentarea
cifrei de gcolarizare pentru invitimantul preuniversitar de stat;

- ORDINUL nr. 5068/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfigurare a admiterii in
invatdméantul profesional de stat;

- ORDINUL nr. 5449 din 31 august 2020 privind organizarea, desfigurarea §i calendarul admiterii in
invéfaméntul profesional de stat §i in Invifaimantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022;

- ORDINUL nr. 5578/2020 privind aprobarea Calendarului etapelor si actiunilor pentru stabilirea cifrei de
scolarizare in invati méntul dual si in invatimantul profesional pentru anul gcolar 2021-2022, precum si a
modelelor pentru avizarea de citre Comitetul local de dezvoltare a parteneriatului social, Centrul National
de Dezvoltare a invafimantului Profesional si Tehnic §i unitatea administrativterito riald a Proiectuluj
ciftei de gcolarizare in inviimantul dual si in invéitimantul profesional;

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitatile de invatimant preuniversitar; :

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului;

- ORDINUL COMUN al ministrului educatiei §i cercetdrii §i al ministrului sdnétatii nr. 5.487 din 31
august 2020 si nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea misurilor de organizare a activititii in
cadrul unititilor/institutiilor de invitimént in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea
imboln&virilor cu virusul SARS-CoV-2;

- ORDINUL ministrului sin3tatii nr. 1456 din 25 august 2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din
unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor i tinerilor;

- ORDINUL nr. 5545/10.09.2020 - Metodologie-cadru privind desfisurarea activitétilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entittii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare gi functionare aprobat prin ORDINUL nr. 5.447 din 31 august 2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invafdmant preuniversitar.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor , avand in vedere asumarea

responsabilitatilor
2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatid, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata.
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai
proceduri multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D - Director

CA — Consiliul de Administratie

CP - Consiliul profesoral

MEC — Ministerul Educatiei gi Cercetarii
PO — Proceduri operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitimant in invatimantul
preuniversitar.

C.E.A.C. - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.
Asm, — Asistent medical

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati
8.2 Obiective generale:

8.2.1. depistarea tintelor strategice care necesitd dezvoltare in unitatea scolara;
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8.2.2.
8.2.3.

8.3.
8.3.1.
8.3.2.

8.4.

8.4.1.
8.4.2.
8.4.3.
8.44.
8.4.5.

8.5.
8.5.1.

utilizarea oportunitatilor existente in societate si comunitate;
facilitarea cunoasterii de citre toti cei interesati a proiectului de dezvoltare institutionald si

a ofertei educationale a gcolii;

Obiective specifice:
cunoagterea activitatii liceului in comunitatea local;

realizarea planului de gcolarizare.

Etape:

Dezbateri la nivelul comisiei de curriculum;

Elaborarea ofertei educationale a gcolii i a strategiei promotionale;
Discutarea i aprobarea ofertei educationale in CP;

Avizarea ofertei educationale in CA;

Mediatizarea ofertei educationale in rdndul beneficiarilor directi (elevii) si indirecti
(périntii);

Activititi:

Se formeazi, temporar, Comisia de promovare a imaginii gcolii, organism care se va ocupa

de comunicarea externd §i promovarea imaginii si a ofertei gcolare a liceului;

8.5.2.

presa locali;

Editarea unor pliante, broguri de prezentare, articole de prezentare a activititilor scolii in

8.5.3. Realizarea Planului de Comunicare cu absolventii claselor a VIII-a din/de pe langi

municipiul Deva. Acest plan va fi aplicat prin intermediul exclusiv al unor activitdti online in scopul

prevenirii imboln#virilor cu virusul Sars-Cov2 si va cuprinde:

a) tiparirea unor afie de popularizare a ofertei gcolare pentru invitiméntul profesional si
distribuirea acestora gcolilor generale in vederea afigirii;

b) elaborarea unor pliante virtuale §i a unor prezentiri power-point care vor fi distribuite gcolilor

generale. Astfel, scolile gimnaziale vor fi contactate in vederea popularizirii ofertei scolare in

randul absolventilor de clasa a VIII-a, prin intermediul dirigintilor. Acest lucru se va putea

6
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realiza in cadrul orelor de dirigentie §i/sau prin intermediul grupurilor de watsup/messenger, cu
elevii i périntii acestora.

¢) realizarea unor scurte filmulete de prezentare a ofertei scolare pentru fiecare specializare in
parte, ce vor fi postate pe pagina de facebook a liceului si pe site-ul liceului;

d) redactarea unor comunicate de pres#/articole de prezentare a ofertei scolare si popularizarea
acestora in presa locali;

e) participarea la Siptiméana Europeand a Meseriilor, eveniment derulat online, prin elaborarea
unor materiale cu continut informativ asupra exemplelor de buna practica, a unor informatii de
interes pentru absolventii claselor a VIII-a, respectiv a unor scurte prezentiri power-point si/sau
filmulete cu privire la activitatea unitatii scolare;

J) elaborarea unor chestionare cu privire la atractivitatea ofertei educationale, care si fie accesibile

elevilor de gimnaziu, in vederea completirii acestora (Anexa 1).

8.6.  Calendarul activititilor de promovare :

8.6.1. 19-23 octombrie 2020 — crearea unui spatiu online dedicat promovarii ofertei educationale
pentru invatdmantul profesional, pe site-ul scolii si realizarea materialelor informative in vederea
promovdrii acestora in mediul online ;

8.6.2. 19-31 octombrie 2020 — consultiri cu agentii economici cu privire la oferta scolara pentru
invatamantul profesional sub sloganul campaniei ”Fii meserias” — Meseria incepe cu noi !;

8.6.3. 9-13 noiembrie 2020 — desfigurarea la nivelul unititii scolare a Saptdmanii Europene a
Meseriilor;

8.6.4. 2-6 noiembrie 2020 — semnarea contractului cadru cu agentii economici pentru anul scolar
2020-2021;

8.6.5. 22 februarie — 27 martie 2021 — organizarea activitatilor din cadrul Saptdiména meseriilor
(acest eveniment se va organiza in functie de evolutia epidemioligica) ;

8.6.6. mai 2021 — participarea la Targul ofertelor educationale (acest eveniment se va organiza in

functie de evolutia epidemioligici) ;
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8.7. Verificare:

Dupid elaborare, procedura se verifici de cétre echipa manageriala.

8.8. Aprobare:

Dupi verificare, procedura se aprobé de citre conducitorul institutiei gi se avizeazé de CA.

8.9, Difuzare

Dupé aprobare, originalul se pastreazi la CEAC, care va efectua copii §i le va distribui in regim

controlat in conformitate cu lista de difuzare a procedurii.

8.10. Arhivare

Originalele PS retrase/revizuite se claseazi si se pastreazi timp de 5 ani de citre Grupul de lucru
intr-un spatiu special amenajat. Originalele PO retrase/revizuite se claseazi §i se péstreazi timp de 5 ani de
ciitre compartimentele care le-au elaborat. Dupi aceastd perioads, atat PS cét si PO sunt transmise la arhiva

unitéifii cu respectarea reglementarilor specifice arhivérii.

8.11. Resurse necesare
8.11.1. Resurse materiale: consumabile, spaiu virtual.

8.11.2. Resurse umane: personalul didactic, nedidactic §i administrativ al Liceului
Tehnologic ”Grigore Mosil” Deva.

8.11.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

9. Responsabilititi :

Responsabil de proces = director care :
- stabileste metodologia de comunicare cu elevii, parintii acestora ;
Echipa de proces = cadre didactice, responsabile de aplicarea prezentei proceduri
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10 Anexe, inregistriri, arhiviri:

Nr. Denumirea Elaborator | Aprobat | Nr.de Difuzare | Arhivare Alte
anexa | Anexei exemplare loc | perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 T 8

1

2

3

11. Analiza procedurii.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de céte ori este nevoie.
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ANEXA 1
PAREREA TA CONTEAZA!

S

Care consideri cd este avantajul principal parcurgerii unei gcoli profesionale?
a. bursa lunard in valoare de 200 lei acordati pe perioada cursurilor gcolare

b. desfdsurarea practicii la diferite unititi economice

c. calificarea intr-o meserie

d. angajarea intr-un timp mai scurt

e. alta. Care?

Esti interesat si-fi continui studiile la gcoala profesionali?

a.da

b. nu.

Daci ar fi si te inscrii la ycoala profesionals, ce calificare profesionali intentionezi si urmezi?
a. frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist

b. bucitar

c. ospétar

d. comerciant-vinzitor.
e.brutar

f.cofetar-patiser
Ce te-a influentat cel mai mult in alegerea fiicuti?
sfatul dirigintelui
prietenii, anturajul
influenta périntilor
aptitudinile personale

erspective financiard
. altceva. Ce?
Cum ai aflat de profilurile de la liceul acesta?
a. prieteni, colegi
b. situl si facebook-ul liceului
c. parinti
d. altceva.Ce?
Sex: M/F
Virsta:
Date de contact:
@ telefon:
® e-mail / facebook:
Scoala de provenienta:

mopoop

SUCCES!!!

10
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12. Cuprins
Numairul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa, caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
5 Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
o # Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurale
o Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational
8. Descrierea procedurii operationale
10. Anexe, inregistrari, arhivéri
L1 Cuprins
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