
 

ACTE NECESARE ELIBERARE DUPLICAT ACTE DE STUDII 

cf. Regulamentului actelor de studii din 10 iunie 2024 

 

1.Cerere solicitare eliberare duplicat, care este însoțită de următoarele documente: 

a)declaraţie notarială/consular,data de titularul actului, în care sunt cuprinse toate elementele 
necesare pentru identificare şi împrejurările în care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat; 

Se va face în mod obligatoriu următoarea menține: ”actul de studii original nu a fost lăsat 
gaj/garanție la o instituție de stat sau particular, din țară sau din străinătate, și nua fost 
înstrăinat cu bună știință altei personae fizice sau juridice”. 

b) dovada publicării în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a, în cazul pierderii sau 
distrugerii actului de studii; 

c) certificatul de naştere, original și copie; 

d) cartea  de identitate , original și copie ; 

e) certificate de căsătorie, original și copie ; 

f) 2 fotografii color, format  3 x 4 cm ; 

g)  actul deteriorat sau plastifiat, în original; 

h) procura notarială/împuternicirea avocaţială în copie certificată cu originalul. 

(2) Cererea prevăzută la pct. (1) se poate întocmi de către titularul actului de studii în cauză sau 
de împuternicitul acestuia. 

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/împuternicitul acestuia 
se adresează Regiei Autonome "Monitorul Oficial", anunţul urmând să cuprindă următoarele 
date: denumirea actului de studii original; numele, iniţiala/iniţialele prenumelui/prenumelor 
tatălui (mamei, în cazul în care tatăl este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizării 
studiilor în cauză; seria şi numărul actului respectiv, numărul şi data la care a fost înregistrat în 
registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii; denumirea instituţiei 
emitente. 

    Toate actele se depun la secretariatul unității școlare care a emis actul original. 

  Ăn urma analizării cererii depuse, consiliul de administrație al unității de învățămțnt aprobă 
eliberarea  duplicatului. 

 

Director, 
Prof. Benea Luminița Mariana 
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